
Приложение № 22 

Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) обязательств 

№ 

п/п 

Вид 

обязательства 

Документ-

основание/пер

вичный 

учетный 

документ 

Момент 

отражения в 

учете 

Сумма 

обязательств

а 

Бухгалтерские 

записи 

Дт Кт 

1. Обязательства по контрактам 

1.1. Обязательства по контрактам (договорам), заключенным с единственным 

поставщиком (подрядчиком) – по закупке, извещение о которой не публикуется 

1.1.1 Заключение 

договора 

(контракта) на 

поставку 

продукции, 

выполнение 

работ, оказание 

услуг с 

единственным 

поставщиком 

Договор 

(контракт)/ 

бухгалтерская 

справка 

(ф.0504833) 

в течение 5 

рабочих дней 

с момента 

поступления 

документов 

по 

заключению 

договора 

(контракта) 

 в сумме 

заключенного 

договора 

(контракта) 

на тек.фин.год 

Х.506.10

. ХХХ 

Х.502.

11. 

ХХХ 

на плановый 

период 

Х.506.Х

0. ХХХ. 

Х.502.Х

1. ХХХ 

1.1.2 Принятие 

обязательства по 

договору 

(контракту), в 

котором не 

указана сумма, 

либо по его 

условиям 

принятие 

обязательств 

производится по 

факту поставки 

товаров 

(выполнение 

работ, оказания 

услуг) 

Накладные, 

акты 

выполненных 

работ (оказания 

услуг), счета на 

оплату 

в течение 5 

рабочих дней 

с момента 

поставки 

товаров, 

выполнения 

работ 

(оказание 

услуг), 

выставлении 

счета 

сумма 

подписанной 

накладной, 

акта, счета 

Х.506.10

. ХХХ 

Х.502.

11. 

ХХХ 

1.2. По закупке, извещение о которой размещается в ЕИС 

1.2.1

. 

Принятие 

обязательств в 

сумме НМЦК 

извещение о 

проведении 

закупки / 

бухгалтерская 

справка 

(Ф.0504833) 

Дата 

размещения 

извещения о 

закупке на 

официальном 

сайте 

www.zakupki.

gov.ru 

обязательство 

отражается в 

учете по цене, 

указанной в 

извещении 

на тек.фин.год 

Х.506.10

. ХХХ 

Х.502.

17. 

ХХХ 

на плановый 

период 

Х.506.Х

0. ХХХ. 

Х.502.Х

7. ХХХ 

1.2.2 Принятие суммы 

расходного 

обязательства при 

заключении 

контракт 

(договор) / 

бухгалтерская 

справка 

в течение 5 

рабочих дней 

с момента 

предоставлен

в сумме 

заключенного 

контракта 

(договора) с 

на тек.фин.год 

Х.502.17

. ХХХ 

Х.502.

11. 

ХХХ 



контракта ия 

подписанного 

контракта 

учетом 

финансовых 

периодов, в 

которых он 

будет 

исполнен 

на плановый 

период 

Х.502.Х

7. ХХХ 

Х.502.Х

1. ХХХ 

1.3.Обязательства по контрактам, заключенным путем проведения конкурентных 

закупок (конкурсов, аукционов, запросов котировок, предложений) 

1.3.1

. 

Принятие 

обязательств в 

сумме НМЦК при 

проведении 

конкурентной 

закупки 

извещение о 

проведении 

закупки / 

бухгалтерская 

справка 

(Ф.0504833) 

Дата 

размещения 

извещения о 

закупке на 

официальном 

сайте 

www.zakupki.

gov.ru 

по 

максимальной 

цене, 

объявленной 

в 

документации 

о закупке – 

НМЦК (с 

указанием 

контрагента 

«Конкурентна

я закупка» 

на тек.фин.год 

Х.506.10

. ХХХ 

Х.502.

17. 

ХХХ 

на плановый 

период 

Х.506.Х

0. ХХХ 

Х.502.Х

7. ХХХ 

1.3.2

. 

Принятие суммы 

расходного 

обязательства при 

заключении 

контракта 

(договора) по 

итогам закупки 

контракт 

(договор) / 

бухгалтерская 

справка 

в течение 5 

рабочих дней 

с момента 

предоставлен

ия 

подписанного 

контракта 

в сумме 

заключенного 

контракта 

(договора) с 

учетом 

финансовых 

периодов, в 

которых он 

будет 

исполнен 

на тек.фин.год 

Х.502.17

. ХХХ 

Х.502.

11. 

ХХХ 

на плановый 

период 

Х.502.Х

7. ХХХ 

Х.502.Х

1. ХХХ 

1.4.Уточнение обязательств по контрактам 

1.4.1

. 

Уточнение 

принимаемых 

обязательств на 

сумму экономии 

при заключении 

договора 

(контракта):  

- по результатам 

конкурентной 

закупки; 

- закупке с 

единственным 

поставщиком, 

извещение о 

которой 

размещается в 

ЕИС 

Протокол 

подведения 

итогов 

конкурентной 

закупки / 

бухгалтерская 

справка 

(ф.0504833) 

в течение 5 

рабочих дней 

с момента 

предоставлен

ия 

подписанного 

контракта 

корректировк

а 

обязательства 

на сумму 

экономии в 

результате 

проведения 

закупки 

на тек.фин.год 

Х.502.17

. ХХХ 

Х.506.

10. 

ХХХ 

на плановый 

период 

Х.502.Х

7. ХХХ 

Х.506.Х

0. ХХХ 

1.4.2

. 

Уменьшение 

принятого 

обязательства в 

Протокол 

подведения 

итогов 

дата 

протокола о 

признании 

уменьшение 

ранее 

принятого 
на тек.фин.год 



случае: 

- отмены закупки; 

- признания 

закупки 

несостоявшейся 

по причине того, 

что не было 

подано ни одной 

заявки; 

- признания 

победителя 

уклонившимся от 

заключения 

контракта 

(договора) 

конкурса, 

аукциона, 

котировок или 

запроса 

предложений. 

Протокол  

признания 

победителя 

уклонившимся 

от заключения 

контракта 

(договора)/ 

бухгалтерская 

справка 

(ф.0504833)  

конкурентной 

закупки 

несостоявшей

ся. 

Дата 

признания 

победителя 

закупки 

уклонившимс

я от 

заключения 

контракта 

(договора)  

обязательства 

на всю сумму 

методом 

«красное 

сторно» 

Х.506.10

. ХХХ 

Х.502.

17. 

ХХХ 

на плановый 

период 

Х.506.Х

0. ХХХ 

Х.502.Х

7. ХХХ 

1.5.Обязательства по контрактам (договорам), принятые в прошлые годы и не 

исполненные по состоянию на начало текущего финансового года 

1.5.1 Контракты 

(договоры), 

подлежащие 

исполнению в 

текущем 

финансовом году 

заключенные 

контракты 

(договоры) / 

бухгалтерская 

справка 

(ф.0504833) 

первым 

числом 

текущего года 

сумма не 

исполненных 

по условиям 

контракта 

(договора) 

обязательств 

Х.502.21

. 

ХХХ 

Х.502.

11. 

ХХХ 

2. Обязательства по текущей деятельности учреждения 

2.1.Обязательства, связанные с оплатой труда. 

2.1.1

. 

Заработная плата утвержденный 

план ФХД 

начало 

текущего 

финансового 

года 

объем 

утвержденны

х плановых 

назначений 

Х.506.10

. 

211 

Х.502.

11. 

211 

2.1.2

. 

Взносы на 

обязательное 

пенсионное 

(социальное, 

медицинское) 

страхование, 

взносы на 

страхование от 

несчастных 

случаев и 

профзаболеваний 

Отражение 

оплаты труда 

на основании 

расчетных 

ведомостей, 

бухучет 

зарплаты 

последним 

числом 

месяца, за 

который 

производится 

начисление 

сумма 

начисленных 

обязательств 

(платежей) 

Х506.10. 

213 

Х.502.

11. 

213 

2.1.3

. 

Выплаты 

физическим 

лицам по 

договорам ГПХ, в 

т.ч. обязательства 

налогового 

аренда по НДФЛ 

Договор, 

соглашение с 

физическим 

лицом 

в течение 5 

рабочих дней 

с момента 

предоставлен

ия договора, 

заключенного 

с физическим 

лицом 

в сумме 

начисленных 

обязательств 

(платежей) 

Х506.10. 

226 

Х.502.

11. 

226 

2.2 Обязательства с подотчетными лицами 

2.2.1

. 

возмещение 

расходов 

сотруднику на 

письменное 

заявление на 

выдачу 

в течение 5 

рабочих дней 

с момента 

в сумме 

начисленных 

обязательств 

Х506.10. 

ХХХ 

Х.502.

11. 

ХХХ 



приобретение 

товаров (работ, 

услуг) за 

наличный расчет 

денежных 

средств под 

отчет, 

подписанное 

руководителем, 

документы, 

подтверждающ

ие 

произведенные 

расходы 

(договор, чеки, 

акты) 

предоставлен

ия заявления 

в 

бухгалтерию 

2.2.2

. 

возмещение 

фактически 

произведенных 

расходов 

сотруднику при 

направлении в 

командировку 

заявление на 

возмещение 

фактически 

произведенных 

расходов 

подотчетному 

лицу, 

подписанное 

руководителем, 

авансовый 

отчет 

(ф.0504505), 

утвержденный 

руководителем, 

приказ о 

направлении в 

командировку, 

с прилагаемым 

расчетом 

командировочн

ых сумм 

в течение 5 

рабочих дней 

с момента 

предоставлен

ия заявления 

в 

бухгалтерию 

в сумме 

начисленных 

обязательств 

Х506.10. 

ХХХ 

Х.502.

11. 

ХХХ 

2.2.3

. 

компенсация 

затрат 

сотрудника на 

проезд к месту 

отпуска и 

обратно 

заявление на 

возмещение 

фактически 

произведенных 

расходов 

подотчетному 

лицу, 

подписанное 

руководителем, 

авансовый 

отчет 

(ф.0504505), 

утвержденный 

руководителем, 

приказ на 

отпуск, 

оригиналы 

проездных 

документов 

в течение 5 

рабочих дней 

с момента 

предоставлен

ия заявления 

в 

бухгалтерию 

в сумме 

начисленных 

обязательств 

Х506.10. 

214 

Х.502.

11. 

214 



2.2.4

. 

предоставление 

аванса на проезд 

к месту отпуска и 

обратно 

заявление на 

предоставление 

аванса на 

проезд к месту 

отпуска с 

указанием 

примерной 

суммы 

подотчетному 

лицу, 

подписанное 

руководителем 

в течение 5 

рабочих дней 

с момента 

предоставлен

ия заявления 

в 

бухгалтерию 

в сумме 

начисленных 

обязательств 

Х506.10. 

214 

Х.502.

11. 

214 

2.2.5

. 

Корректировка 

ранее принятых 

обязательств при 

выдаче денежных 

средств под отчет 

авансовый 

отчет 

(ф.0504505), 

утвержденный 

руководителем 

в течение 5 

рабочих дней 

с момента 

предоставлен

ия авансового 

отчета в 

бухгалтерию 

корректировк

а 

обязательств 

при 

перерасходе – 

в сторону 

увеличения, 

при экономии 

– в сторону 

уменьшения 

методом 

«красное 

сторно» 

Х506.10. 

ХХХ 

Х.502.

11. 

ХХХ 

2.3.Обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам 

(налоги, госпошлины, сборы, исполнительные документы) 

2.3.1

. 

Начисление 

налогов (налог на 

имущество, 

земельный 

налог),  

налоговые 

регистры, 

отражающие 

расчет налога 

ежеквартальн

о, в момент 

образования 

кредиторской 

задолженност

и – не позднее 

последнего 

дня месяца, в 

котором 

производится 

начисление 

в сумме 

начисленных 

обязательств 

(платежей) 

на тек.фин.год 

Х.506.10

. 291 

Х.502.

11. 291 

на плановый 

период 

Х.506.Х0. 

291 

Х.502.

Х1. 

291 

2.3.2

. 

Решение 

налогового 

органа о 

взыскании сбора, 

пеней и штрафов 

решение по 

проверке и 

(или) решение 

налогового 

органа 

в течение 5 

рабочих дней 

с момента 

предоставлен

ия решения в  

бухгалтерию 

в сумме 

начисленных 

обязательств 

(платежей 

на тек.фин.год 

Х.506.10

. 292 

Х.502.

11. 292 

на плановый 

период 

Х.506.Х0. 

292 

Х.502.

Х1292 

2.3.3

. 

Штрафные 

санкции и суммы, 

предписанные 

судом 

Исполнительн

ый документ, 

судебных 

приказ, 

постановление 

следственных 

органов 

в течение 5 

рабочих дней 

с момента 

предоставлен

ия документа 

в  

бухгалтерию 

в сумме 

начисленных 

обязательств 

(платежей 

на тек.фин.год 

Х.506.10

. 29Х 

Х.502.

11. 

29Х 

на плановый 

период 

Х.506.Х0. Х.502.



29Х Х129Х 

2.3.4

. 

Иные 

обязательства 

Документы, 

подтверждающ

ие  

возникновение 

обязательства 

в течение 5 

рабочих дней 

с момента 

предоставлен

ия документа 

в  

бухгалтерию 

в сумме 

начисленных 

обязательств 

(платежей 

на тек.фин.год 

Х.502.11

. 29Х 

Х.502.

11. 

29Х 

на плановый 

период 

Х.502.Х

1 29Х 

Х.502.

Х1.29

Х 

3. Отложенные обязательства 

3.1. 

Принятие 

обязательства на 

сумму резерва 

бухгалтерская 

справка, расчет 

резерва 

дата расчета 

резерва, 

согласно 

положениям 

учетной 

политики 

сумма 

оценочного 

значения 

Х506.90. 

ХХХ 

Х.502.

99. 

ХХХ 

3.2. 

Уменьшение 

размера 

созданного 

резерва 

бухгалтерская 

справка, 

расчеты, счет-

фактура, счет 

в момент 

погашения 

кредиторской 

задолженност

и 

корректировк

а резервов 

при в сторону 

уменьшения 

методом 

«красное 

сторно» 

Х506.90. 

ХХХ 

Х.502.

99. 

ХХХ 

3.3 Отражение 

принятого 

обязательства при 

осуществлении 

расходов 

за счет созданных 

резервов 

Документы, 

подтверждающ

ие 

возникновение 

обязательства/ 

Бухгалтерская 

справка 

(ф. 0504833) 

В момент 

образования 

кредиторской 

задолженност

и 

Сумма 

принятого 

обязательства 

в рамках 

созданного 

резерва 

на тек.фин.год  

Х502.99.

ХХХ 

Х.502.

11.ХХ

Х 

 


